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 މނިސިޓްރްީ އފޮް އޑެޔިކުޝޭނަް 

       މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެ          

 D/22/2025/78-(IUL)22 ނަނބްަރު:

 އޢިލުާނު 
 

   މޤަމާު:
 އެޑމްިނިސޓްްރޭޓިވް އޮފިސރަ

 (އެކެއް) 01 ބޭނނުވްާ އދަދަު:

 އަހަރު ދުވަސް( 1ކޮނޓްްރެކޓްް ) މޤަމާގުެ ގިނތްި:
 4  ޖީ.އެސް މޤަމާގުެ ރނޭކްު:

 2އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިިކޭޝނަް:
ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ 

 ތަން:
 މިނިސްޓްރީ އޮފް އެޑިޔުކޭޝނަް 

 
 5020.00 މސުރާަ:

 1500.00 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 : އހެެނހިނެް އލެވަަނސްް 
 

 
 
 
 

 މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ.ސިވިލް ސަރވިސްގެ  .1
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާއި ބެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއޝުަން. .2
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސލޫުން ބޭސްފަރުވާގެ ހދިުމަތް. .3
 700.00ސަޕޓޯނިްގ ކޯ އެލވަަންސް ގޮތުގައި މަހަކު  .4
 35ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މުސާރައިގެ % .5

މޤަމާގުެ މއަގިަނޑު 
މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި 

 :ވާޖބިތުއަް 

 

ފަހަރު ޗެކްކޮށް ސެކޝްަނށަް ލބިޭ  2ސެކްޝނަުގެ އީމެއިލާއި ޖމެސްް ކޮންމެ ދުވަހަކު މަދުވެގެން    .1
ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  5ލިޔނުްތައް އނެްޓްރީ ޝީޓުގައި އަޕްލޯޑްކށޮް، ރެކޯޑްކުރުމާއި ގިނވަގެެން ރަސްމީ 

 ޖަވބާުތައް ތައްޔާރުކޮށް ފޮނވުުން.
ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި ގުޅިގެން ރިކއްސެްޓްކުރާ އިނިސްޕެކްޝނަް ދަތުރުތަކުގެ ތެރެއިން ހުއްދަލބިިފައިވާ  .2

 ދަތުރުތައް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫލުތަކާއިއެއްގތޮަށް އނިްތިޒާމުކުރުމާއި ރެކޯޑް ބލެެހެއޓްުން.  

 



 

 

 ވހަަށް ޤަވާއިދުން ފޮނވުުން.މުވައްޒަފުންގެ އިތުރުގަޑީގެ ރިޕޓޯތްައް ތައްޔާރުކުރުމާއި ފނޮުވނަްޖެހޭ ދު .3
ސެކްޝނަަށް ހޯދަން ޖެހޭ މުވައްޒފަުން ހޯދުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ކުރުމާއި މުވައްޒފަުންގެ  .4

 ވަޒީފބާަޔނާްތައް ތައްޔާރުކޮށް ބެލެހެއޓްުން. 
 ޓުން.ސެކޝްަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޕރާސަނލަްފައލިްތައް އަޕްޑޓޭްކޮށް ރައްކާތެރިކަމާއިއެކު ބލެެހެއް .5
ސެކޝްަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޙޞާިރީ ރިޕޯރޓް ކނޮްމެމަހަކު އޗެއްާރުން ހޯދުމާއި، ސެކޝްަނުގެ  .6

އިސްވެރިޔާގެ މަޝްވަރާގެމތަިން ޙާޞިރީއާއި ގުޅިގެން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމާއި ރކެޑޯް 
 ބލެެހެއޓްުން. 

 ޓުން.ސެކްޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެޖިސޓްްރީ އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއް .7
 15ސެކޝްަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޗުއްޓީ ތާވަލް ތައްޔާރުކުރުމާއި ކނޮްމެ މީލާދީ އަހަރެއްގެ ޖނަަވަރީ  .8

 ގެ ކުރިން ތާވަލް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއޓްުން.
ސެކޝްަނނުް ފނޮުވނަްޖެހޭ ރިޕޯރޓްތައް ފޮނުވުމާއި ދުވަހު ޔައުމިއްޔާ ދުވަހނުް ދުވަހށަްލިޔުމާއި އިދާރީ  .9

 ވުން ސެކްޝނަަށް ފޮނު
ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކތަްތކައާި ގުޅިގެން ބލަަހައޓްަން ޖެހޭ ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއްޓުމާއި ފައިލް  .10

 ކުރނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް ޤަވާއިދުން ފައިލްކުރުން.
 މޤަމާގުެ ޝަރޠުތުއަް:

 

 

 

 

 
 ތައުލީމީ ފނެްވަރު:

މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލބިިފައި  2ސާނަވީ' ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން '    
ވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހަޔަރ ސކެަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކެޓް އމިްތިޙާނުގައި 
 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައިވުމާއެކު މޤަާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއގްއަި މަދުވގެެން

 އަހަ ރު ދުވަހުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން. 2

 ނުވަތަ 

މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'އީ' ގްރޭޑް ލބިިފައި  2މަތީ ސާނަވީ' ނުވަތަ އެއާ އެއް ފެންވަރުގެ އިމްތިޙނާަކުން . '2
އމިްތިޙާނުގައި ވުމާއެކު، އޭގެ އތިުރުން 'ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް' ނުވތަަ 'ހަޔަރ ސކެަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކެޓް 

 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.

 ނުވަތަ 

ނޑުގެ ލެވެލް  . 3 ނުވަތަ އެޑވްާންސްޑް  4ގެ ސޓެްފިކެޓް  4ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 ސޓެފްިކެޓެއް ޙާޞލިްކޮށް ފައވިުން.

 

 ނތެް މޤަމާގުެ ތޢަލުމީީ ރނޮގުތއަް:
 

ރޑް ޑސިޕިލްނިް :   ނތެް ޕރްފިަ
 



 ނތެް  މޤަާމަށް ކޯ ޑސިޕިލްނިް:
 

 ގޅުޭ ވޒަފީގާެ ދއާރިތާއަް:
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން

 މނެޭޖމްެންޓް 

 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް:
 
 
 
 
 
 
 
 

ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު )މި ފޯމު ސިވިލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައޓިުން އަދި  .1
    އިދާރާގެ ވބެްސައޓިނުްނާއި ކައުންޓަރުން އަދި ތިރީގައިވާ ލނިްކުން ލބިެންހުނންާނެއެވެ.(

 https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-
%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx 

  

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ  .2

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(  .3
ލިޔނުްތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކޑާު  ދފެުށުގެ

ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު ގެއލްިފައިވާ
 ލައިސަންސް. 

ކުރިމތަިލާ  އޮތް މުވައްޒފަުންސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރކުރާަށް ޚދިުމަތްކުރުމުގެ އެއބްަސވްމުެއް  .4
މަޤާމށަް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް، ވަޒީފާ 

 އަދާކުރާ އފޮީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛  .5

ނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  ނޑު ކަ  މަތީ، ޖހަާފައިވާ ތައްގަ
 ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދޫކށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން ތަޢލުީމުދޭ

 ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް، ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްުގެ ކޮޕީ
 އެސެސމްަނޓްް ދޫކޮށްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކލޮިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި،

 ކޕޮީ  ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ އަދި ކޮޕީ ރިޕޓޯްގެ

ރާއްޖޭގެ މަތީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތައުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި  )ށ( 
އި ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމގުެ ކޮޕީއާ؛ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ.

ނޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:  .6  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މނިްގަ

)ހ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއެއްގައި، ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހއިސްާވާ 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި  އަދާކށޮްފައިވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 

https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2024/84/Annex%202%20-%20Application%20form1pnd4eve.a2u140d53hl.flr.docx


ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން 
 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުން. 

އިން  /https://myaccount.csc.gov.mvޖުރބިާގެ ތެރެއިން )ށ(   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަ 
ވަޒީފާ، އަދި ފެނންަންނެތް ތަޖުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ 

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ 
)އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން 

 ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ނ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ 
، )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ

ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ 
ނަމަވެސް( ވަކިވަކނިް ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ 

 ކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.އަދަދު ބަޔާން

 ،ކޮށްފައިވާ ނަމަ ޖަމްއިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތް )ރ(  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް 

އް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަ ،އނެގޭގޮތށަް(
)މި  އަދާކށޮްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކނަް ބަޔާންކށޮްފައި 
އި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ އނޮްނނަްވނާެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގަ 

 ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.(

)ބ(  ދަޢުލަތުގެ އުވައލިައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް 
އަޤްވާމީ ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލް، ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި

އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ އަދި  ،ޖަމިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
ވަޒީފާގެ މުއދްަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 

ކިވަކިން )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަ
ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔނުް ލބިެނންެތް ނަމަ، ރެކްރޓޫްމނަްޓް އޞުޫލުގެ 

 ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ ތނަްތނަުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކްފޯމް". 8ޖަދުވަލު 

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލު 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް:

 (30ޝަރުތު ހަމަވުމުން )% އަސާސީ  .1
 (5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމު )%  .2
 (5އަސާސީ ޝަރތުަށްވުރެ އިތުރށަް ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާ )%  .3
 (25އެސެސްމނަްޓް )އިމްތިޙާނު ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކަލް( )%  .4
 (35އިނޓްަރވިއު )%  .5

 
މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި 

 ސނުގްޑަި:
ގެ ކުރނިް،  13:30ވާ އނަްގާރަ ދުވަހުގެ  2025 އެޕްރީލް 22މަޤާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖހެޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

 ތިރީގައިވާ ލިންކު މެދުވެރިކޮށެވެ.

https://myaccount.csc.gov.mv/


 
 

 

 
 

 
 

https://forms.gle/WoSzfBtVN8CST7UQ8 
 
ނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ އަ ދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބނަްދު ދުވަހެއް ކަ

ނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވޒަފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިަނވެޭނެއެވެ.   ކަ
 

ށް ފހަު، އޕަލްޑޯް ނޓޯް: އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާއިކެު ހރުހިާ ޑކޮއިމުނަޓްއެް އއެް ފައިލއްކަށަް ޕީ.ޑީ.އފެް ކރުމުަ 
 ކރުއެވްމުށަް ދަނންވަމަވެެ.

 ޝޓޯލްސިޓްކުރުނުް:
 

ވަޒީފާއަށް  ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި
 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރެއިން އެންމެ މތަިން ޕޮއނިްޓު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްުކުރވެޭނެއެވެ. 

 

ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް  ،އިނޓްވަިއު
އދަި އމިތްޙިނާު އނޮްނނާެ 

 :މއުދްތަު  ،ތަނާއި

 08އާއި  2025އެޕްރީލް  23 އޮނންާނީ މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވިއުއާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން
އެ ، މި މަގާމަށް ކުރިމތަިލާ ފރަާތތްަކުންމނިސިްޓްރީ އޮފް އޑެިޔުކޭޝނަްގއަވެެ. އއާި ދެމެދު  2025 މޭ

 .މުއދްަތުގައި އނިްޓަރވިއުއާއި އިމްތހިާން އަދި ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް ހާޒިރުވުމަށް ތައްޔާރުވެގނެް ތބިުން އެދެމެވެ

ކރުމިތަިލީ "ވޒަފީއާށަް 
ފރަތާްތކަށަް ޕއޮނިޓްު 
 A2ލބިނުު ގޮތުގެ ޝޓީް )
 ޝޓީު(" އނާމްކުރުނުް 
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